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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
Y SERVICIOS.

RESPONSABLE. Ing. Maria del Carmen Barrén Fuentes
Correo: rm_gamadero@tecnm.mx
Teléfono: 26-51-62-75

1. Administrar los recursos materiales y servicios generales del TECNM,
conforme a las normas,politicas, lineamientos y procedimientos aplicables.
2. Coordinary evaluar la administracion de inventarios y el registro de bienes
muebles e inmuebles del TecNM en el SIBISEP de conformidad con la
normatividad vigente.

3. Coordinar y participar en la conformacién y operaciéon de los comités de
adquisiciones,arrendamientos y servicios, e instruir el cumplimiento de los
acuerdos que de éstos se deriven, deconformidad con la normatividad.
4. Realizar los procedimientos para la adquisicion de bienes y la contratacion
de los servicios de apoyo que requieran los institutos, unidades y centros,
del TecNM, de conformidad con Ila normatividad aplicable.
5. Suministrar los recursos materiales para atender la operacién de los
programas institucionales, el equipamiento, mantenimiento y conservaciéon
de la infraestructura fisica del TecNM, de conformidad con la normatividad
6. Realizar los procesos licitatorios para la adquisicion de mobiliario y equipo
para el TecNM, deconformidad con la normatividad aplicable y verificar su
cumplimiento.

7. Coordinar y evaluar la elaboracién de proyectos, procesos, programas y
rocedimientos para la administracion de los recursos materiales y de los
vicios generales, de conformidad con la normatividad aplicable.
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