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Teléfono: 26-51-62-75

1. Administrar los recursos materiales y servicios generales del TECNM, 
conforme a las normas,políticas, lineamientos y procedimientos aplicables.
2. Coordinar y evaluar la administración de inventarios y el registro de bienes 
muebles e inmuebles del TecNM en el SIBISEP de conformidad con la 
normatividad vigente.
3. Coordinar y participar en la conformación y operación de los comités de 
adquisiciones,arrendamientos y servicios, e instruir el cumplimiento de los 
acuerdos que de éstos se deriven, deconformidad con la normatividad.
4. Realizar los procedimientos para la adquisición de bienes y la contratación 
de los servicios de apoyo que requieran los institutos, unidades y centros, 
del TecNM, de conformidad con la normatividad aplicable.
5. Suministrar los recursos materiales para atender la operación de los 
programas institucionales, el equipamiento, mantenimiento y conservación 
de la infraestructura física del TecNM, de conformidad con la normatividad 
6. Realizar los procesos licitatorios para la adquisición de mobiliario y equipo 
para el TecNM, deconformidad con la normatividad aplicable y veri�car su 
cumplimiento.
7. Coordinar y evaluar la elaboración de proyectos, procesos, programas y 
procedimientos para la administración de los recursos materiales y de los 
servicios generales, de conformidad con la normatividad aplicable.
8. Coordinar la instalación y operación de los comités de protección civil y 
seguridad e higiene del TecNM, así como veri�car el cumplimiento de las 
disposiciones emitidas en la materia.
9. Coordinar y controlar el registro guardia y custodia, de documentos y del 
archivo en trámite y concentración del TecNM, conforme a la normatividad 
aplicable.
10. Prestar los servicios generales del almacén, aseo, intendencia, 
mantenimiento, vigilancia y además que requiera el TecNM, sus Institutos, 
Unidades y Centros, así como mantener asegurados sus bienes 


